E-laskutus Yrityksen op.fi:ssa ja EN-lasku

EN-lasku on eurooppalaisen standardin EN-16931 vaatimukset tayttava sahkoéinen lasku, joka
perustuu verkkolaskulakiin. EN-lasku on Finvoice 3.0 -standardin ja semanttisen mallin mukainen, ja
siihen sisdltyy pakollisia tietoelementteja, jotka on esitelty tassad ohjeessa.

Asetukset - Yhteystiedot

Laskuttajan tiedoissa tulee olla y-tunnus (pakollinen kenttd), jotta siitd muodostuu ALV-tunniste, joka
on pakollinen EN-laskuissa:

Laheta e-lasku ()

E-laskutus Uusi e-lasku Asiakkaat Tuotteet Asetukset Virhepalautteet
Yhteystiedot | E-laskujen perustiedot | Laskukopion vastaanottaja | Tiedoston lihetys

(* merkityt ovat pakollisia)

E-laskuosoite 003741346227

E-laskujen valittajatunnus OKOYFIHH

*Y-tunnus 1234567-8
Alv-tunniste (VAT) FI12345678

* Nimi Makeistehdas Karkki Oy

Hannu Herkku



E-laskujen haku

Laskutyyppi -kenttadn uusia laskun tyyppeja: Hyvityslasku, Turvalasku, Turvasuoramaksu

| aheta e-lasku

E-laskutus Uusi e-lasku Asiakkaat Tuotteet Asetukset Virhepalautteet

E-laskujen haku

@ Kaikkia lahetettamiasi laskuja ei ole voitu toimittaa perille vastaanottajille. Sinulle on saapunut laskuja koskevia virhepalautteita 37 kpl.

> Kasittele e-laskujen virhepalautteet
Aikavalilta 07.03.2020 - 07.05.2021
O paivayksen ® erapaivan mukaan

Asiakkaan nimella

Listalla naytettavat laskut kaikki ~ | [Jmyds kopiot Hae
LASKUN ERA- LASKUN MAKSAJA LASKUTYYPPI LASKUN TILA SUMMA
PAIVAYS = PAIVA (S1S: ALY)
10.03.20 24.03.20 1111 Lasku Keskenerainen +248,00
11.03.20 25.03.20 ALVI Turvalasku Korjattu +26,04
11.03.20 25.03.20 Lasku Keskenerainen +248,00
11.03.20 25.03.20 Turva suoramaksu Keskenerainen +26,04
06.03.20 20.03.20 Sretr Suoramaksu Korjattu +4 600,00




Uuden e-laskun luonti

Loydetyt asiakkaat -ndkymassa on uutena Laskun muoto -sarake, jossa laskun muoto voi olla EN-lasku tai
Finvoice 2.01.

Laheta e-lasku o (0

E-laskufus Uus

Asiakkaat Tuatteet Asetukset Virhepalauttest

Uuden e-laskun luonti

aku Tuotteiden haku Laskun tiedot Laskun katselu

Lahettaja Asi

Voit antaa haluamasi hakuehdon ja kohdistaa haun hakutarkennuksella valitsemaasi tietoon, esim. asiakasnumeroon,

Anna hakuehto
Etsi Asiakkaan nimella
Loydetyt asiakkaat 1-20 [ 122

Valitse asiakas

AS.NRO ASIAKAS ~ Y-TUNNUS LASKUN MUOTO POSTITOIMIPAIKKA TOIMINNOT
987743 2222 Finvoice 2.01 1111 > Valitse
987769 Finvoice 2.01 1 > Valitse
987749 Srefr tretre Finvoice 2.01 ghf > Valitse
987750 Srefr tretre Finvoice 2.01 ghf > Valitse
987719 abababa dsadsaas Finvoice 2.01 EURAJOKI > Valitse
987756 Alli Asiakas Finvoice 2.01 Oulu > Valitse
987708 Alvi asiakas 12345678-9 Finvoice 2.01 Kuopio > Valitse
987767 asd Finvoice 2.01 123 > Valitse
987781 asd Finvoice 2.01 79140 > Valitse
987779 asdasdas Finvoice 2.01 54654 > Valitse
987654 Asiakas A 123472313 EN-lasku TAMPERE > Valitse
2 Asiakas Kaksi Finvoice 2.01 Helsinki > Valitse

987685 Asiakkaan nimi Finvoice 2.01 Hyvinkaa > Valitse



Asiakkaan tietojen muokkaus
Asiakastiedoissa valitaan Laskun muoto, kun asiakas haluaa lahettaa EN-laskun.

Asiakkaan tietojen muokkaus

(* merkityt ovat pakollisia)

* Asiakasnumero 2

* Asiakkaan nimi Asiakas Kaksi

O E-lasku

O Suoramaksu

O Mustavalkotuloste, Economy-postiluokka (Tulostuspalvelu)
@ Varituloste, Priority-postiluokka (Tulostuspalvelu)

* Laskun toimitustapa

Sahkapostipalvelu
Laskun muoto EN-lasku (Finvoice 3.0)
Asiakkaalle on valittu eurooppalaisen normin mukainen lasku, jonka vuoksi laskulla on useampia tietokenttia.
Hdaskueone TULOSTUSPALVELU
Valittdjatunnus OKOYFIHH

Organisaatioyksikkd (OVT)

* Lahiosoite Katu 1
* Postinumero ja -toimipaikka 00100 Helsinki
Sahkopostilaskun toimitusosoite:

Maa ja maatunnus Finland Fl



Tuotteen lisays e-laskulle

Tuotteen tiedoissa uusi pakollinen kentta Verokohtelukoodi (verokoodi valitaan alasvetovalikosta)
Kun tuotteelle valitaan verokohtelukoodiksi K&&nnetty ALV, pitéé tuotteen ALV-luokka olla tyhja.

Tuptteen lisgys e-laskulle

Wain tytlamas tedol @ niden
oSkt uleval ok lle.

Tisntetunnus ja tuottesn nimi 008 Aute

Tisnteknhtaamen lis3tietn

Er wality lasklle

Aby-Einkks 2800 1

* Vesokohtelukoodi -- \alitse -~

* Tuptteen yicbdohinta == Valitze -- na
Normaali veroprosantti il

nian paalle

Veroton tuote

Alprenus :

¥y Kaannetty ALY

THattu miaara =]

* Tomitetty maara KPL

Tuotteen tietojen muokkaus

Tuotteen yksikko valitaan alasvetovalikosta tai kirjoitetaan vapaavalintaiseen kenttdan Muu, miké?:

Tuotteen tietojen muokkaus

(* merkityt ovat pakollisia)

* Tuotetunnus 0010

* Tuotteen nimi Palanen
-- Valitse -- —

* Tuotteen yksikkd KAPPALE (kpl) Muu, mika?
TUNTI (h)

* Tuotteen yksikkohinta METRI (m)
KILOMETRI (km) by alv
K|LO§RAMMA (kg) hinnan paalle

Alv-luokka NELIOMETRI (m2) hja = ei ALV-luokkaa)
KUUTIOMETRI (m3)

Myyjan tuotekohtainen tiliginti VUOROKAUSI (vrk)
KUUKAUSI (kk)

Laskulla naytettava tuotteen www- LAATIKKO Utk)




Laskukohtaiset tiedot

Laskukohtaisissa tiedoissa laskulle voi lisata Ostotilaus-, Sopimusnumeron ja Tarjousviitteen (ei pakollisia
kenttia, vaan tdydennetdan, jos asiakas vaatii kyseiset tiedot)

Laskukohtaiset tiedot
* Laskun numero 100000059
* Laskun viite 2019010009337
Viite ilman tarkistetta. Tarkiste lasketaan mukaan automaattisesti.
Laskun muoto EN-lasku

Ostotilausnumero

Sopimusnumero

Tarjousviite

* Laskun paivays 29.01.2021

* Erapaiva 12.02.2021



Luottamuksellisuus

Uusi kentta Saajan kanssa sovittu turvakoodi (tieto tulee laskun vastaanottajalta):

Luottamuksellisuus

Pankki kasittelee kaikki laskut aina luottamuksellisina, joten merkinnalla ei ole vaikutusta pankin kasittelyyn. Luottamuksellisuus -tieto valittyy laskulla
vastaanottajalle, joka voi huomioida sen omassa kasittelyprosessissaan. Tavallista laskua ei ole tarpeen merkita luottamukselliseksi.
Laskun vastaanottajalla tai vastaanottajan operaattorilla ei valttamatta ole valmiutta kasitelld luottamukselliseksi merkittya laskua. Sovi luottamuksellisuus-

toiminnon kayttoonotosta etukateen vastaanottajan kanssa.

[JHaluan merkita laskun luottamukselliseksi.

Saajan kanssa sovittu turvakoodi




Hyvityslasku

Hyvityslasku on mahdollista tehda seka Finvoice2.01 ja EN-laskulle. Sen tekemiseen on kaksi tapaa:

1) Vaihtoehto:

Valitaan Ldhetetty -tilassa oleva lasku klikkaamalla asiakkaan nimi -linkista:

Laheta e-lasku & ()

E-laskutus Uusi e-lasku Asiakkaat Tuotteet Asetukset Virhepalautteet

E-laskujen haku

@ Kaikkia l2hetettamidsi laskuja ei ole voitu toimittaa perille vastaanottajille. Sinulle on saapunut laskuja koskevia virhepalautteita 30 kpl.
> Kasittele e-laskujen virhepalautteet

Aikavalilta 29.11.2020 - 29.01.2022
O paivayksen ® erdpaivan mukaan
Asiakkaan nimella

Listalla naytettavat laskut kaikki v | [myos kopiot Hae

Loydetyt laskut 1-20 / 69

LASKUN ERA- LASKUN MAKSAJA LASKUTYYPPI LASKUN TILA SUMMA
PAIVAYS PAIVA (5I5. ALV}
12.0619 26,0421 Lasku Lahetetty +200,00
15.09.20 29.12.20 Lexmarkin testiasiakas Hyvityslasku Maksettu -500,00
10.11.20 241121 2 Lasku Virheellinen +88.99
11.11:20 251121 esti tee Lasku Keskenerainen +500,00
16.11.20 30.11.20 Lasku Keskenerdinen +500,00
19.11.20 03.02.21 Lasku Lahetetty +12,00
241120 08.12.20 Lasku Lahetetty +88,99

Lasku Keskenerdinen +3 000,00

26.11.20

10.12.20




Valitaan lahetetyn laskun oikeasta alareunasta Kdytd uuden laskun pohjana

Laheta e-lasku @

/

&

E-laskutus Uusi e-lasku

E-laskun tiedot

Laskun tyyppi
Laskun tila
Laskun numero
Ostotilausnumero
Laskun viite
Laskun muoto
Maksuehto
Asiakkaan nimi

Vastaanottajan e-laskuosoite

Vastaanottajan valittajatunnus
Lahetetty laskukopio

Laskun paivays

Erapaiva

Lahetetty

Summa (sis. Alv)

Laskuun kohdistuneet saapuneet maksusuoritukset

Huomautus

Laskun tallennus omalle koneelle

>Tallenna lasku omalle keneellesi(.xml)

B

Asiakkaat Tuotteet Asetukset Virhepalautteet

> Nayta koko e-lasku

Lasku

Lahetetty > Muuta laskun tila

91418159

20190100092808
Finvoice 2.01

30

Daris Dippi
003712345678

DABAFIHH

DABAFIHH

2411.2020

08.12.2020

24.11.2020

+88,99 euroa

Lasku eraantynyt, ei maksusuorituksia

Tallenna laskun kanssa samaan paikkaan myos sen muodostus- ja ulkoasutiedot.

Tietojen avulla voit myohemmin tarkastella tallentamaasi laskua oikean nakoisena.

>Tallenna muodostustiedot{.xsl)
>Tallenma ulkoasutiedot(.css)

>Tallenna laskun schematiedosto(.xsd)

Poista

< Paluu hakuun

> Kdyta uuden e-laskun pohjana

> Laheta e-lasku kopion vastaanottajalle



Tuoterivin Nimiketta klikkaamalla muokataan tuotteen summaa:

L aheta e-lasku & (%)

E-laskutus Uusi e-lasku Asiakkaat Tuotteet

Uuden e-laskun luonti

Lahettaja Asiakkaan haku Tuotteiden haku Laskun tiedot Laskun katselu

E-laskulle lisatyt tuotteet

TUOTTEEN NIMI TUNNUS TOIMITETTU/ VEROTON VEROLLINEN
TILATTU YKSIKKOHINTA YKSIKKOHINTA
Auto 008 1 KPL -11,7742 -89.00

Veroton yhteensd euroa
Alv

Verollinen yhteensa euroa

Hae tuote e-laskulle »

Jatka » -painikkeella laskun tietoihin.

« Edellinen

Jatka- painikkeella paaset tuotetietoihin.

Asetukset Virhepalautteet

ALV-% ALE-% VEROTON
YHTEENSA

24% 0% -71,77
-7.,77
-17.22
-88,99



Muuta Tuotteen yksikkdhinta miinus -merkkiseksi (negatiiviseksi).

Voit lisdtd Vapaat tiedot -kenttdan esim. mita laskua hyvityslasku koskee. Sen jalkeen Lisdd tuote e-laskulle:

E-laskutus

Uusi e-lasku

Uuden e-laskun luonti

Lahettdja Asiakkaan haku

Tuotteen lisays e-laskulle

Vain tayttamasi tiedot ja niiden
otsikot tulevat laskulle.

Tuotetunnus ja tuotteen nimi

Tuotekohtainen lisatieto

Ei vality laskulle

Alv-luokka

* Tuotteen yksikkohinta

Alennus

Tilattu maara

* Toimitettu maara

Tilauspaiva

® [lmoittamaani hintaan sisaltyy alv

O Alv lasketaan ilmoittamani hinnan paalle
0,00 %
KPL
1.| KPL

np.kk.vvvv

Asiakkaat Tuotteet Asetukset Virhepalautteet
Laskun tiedot Laskun katselu
008 Auto > Muokkaa tuotteen tietoja
24,00 %
-89,00 puroa

Toimituspaiva tai -jakso

pp. kk vy - Pp- kk.vvwy

Vapaat tiedot

Hyvitys laskulle 91418159

« Paluu

Poista

Lisaa tuote e-laskulle »

Jatka-painikkeella paaset laskun lahetykseen ja Ldhetd-painikkeella lasku lahtee Hyvityslaskuna asiakkaalle.



2) Vaihtoehto:

Luodaan Uusi e-lasku. Lisatdan tuote laskulle ja muokataan tuotteen yksikkéhinta miinus -merkkiseksi
(negatiivinen summa). Voit lisatd Vapaat tiedot -kenttddn vapaavalintaista tekstia, esim. mita laskua
hyvityslasku koskee. Taman jalkeen Lisdd tuote e-laskulle:

L aheta e-lasku ¢

E-laskutus

Uuden e-laskun luonti

Lahettaja Asiakkaan haku

Tuotteen lisdys e-laskulle

Vain tayttamasi tiedot ja niiden
otsikot tulevat laskulle.

Tuotetunnus ja tuotteen nimi 008 Auto > Muokkaa tuctteen tie
Tuotekohtainen lisatieto

Ei vélity laskulle

Alv-luokka 24,00 %

* Verokohtelukoodi

Uusi e-lasku Asiakkaat

Laskun tiedot Laskun katselu

Tuotteiden haku

Normaali veroprosentti

Tuotteet Asetukset

* Tuotteen yksikkohinta

-89,00

euroa

@ lImoittamaani hintaan siséltyy alv

O Alv lasketaan ilmoittamani

hinnan paalle

Alennus %
Tilattu maara KPL
* Toimitettu maara 2 KPL

Tilauspaiva

Toimituspaiva tai -jakso

pp.kkvwwv

=| pp.kkvwwy

Virhepalautteet

Vapaat tiedot

Hyvitys laskuun 1122

« Paluu

Lisaa tuote e-laskulle »




Laskun otsikoksi tulee Hyvityslasku:

HYVITYSLASKU
Myyja: Laskutusaihe: 3
Y-tunnus: 1234567-8 Laskun paiva: 29.1.2021
Lissun puoti Laskunro: 100000062
Hannu Herkku Maksettava: -178,00 euroa
Kauppakatu 2 TESTI Erdpaiva: 12.2.2021
00100 HELSINKI Maksun saajan nimi: Lissun puoti
mm xx IBAN: FI40 5849 9920 0068 68
mm.@yritys.fi BIC: OKOYFIHH
020 Viitenumero: 2019 01000 93409
Maksuehto: 30
Ostaja: Erdpaiva: 12.2.2021
Y-tunnus: 123123132
Asiakas A
Visiokatu 3
33720 TAMPERE
testing testing
Kuvaus Tuotetunnus Toimitettu Yksikkohinta veroton ja maara Alv (S) Yhteensi verollinen
Auto 008 2 KPL 71,774 Normaali veroprosentti -178,00
Ostajan tilausnro =>-143,55 Alv-maara
1 Yksikkéhinta verollinen -34,45 (24 %)
Laskutettu 89,000
2 KPL
Viestit
Hyvitys laskuun 1122
ALV-erittely: LASKU YHTEENSA: -178,00 euroa
Yhteensa veroton: -143,55 euroa
ALV yhteensa: -34,45 euroa
ALV yhteensa: -34,45 euroa (kirjanpitovaluutassa)
Alv24 % S: -34,45 euroa (-143,55 euroa)

Virtuaaliviivakoodi:

44058499920006868-0001780000000000020190100093409210212






