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1 E-laskutuksen aloittaminen Kultalinkilla

1. Tehtyasi sopimuksen e-laskupalvelusta ja saatuasi pankista e-laskuosoitteen, voit paivittdd saamasi
osoitteen Kultalinkin Laskutuspalvelujen perustietoihin.

Laskutuspalvelujen perustiedot / pia-demo X

Laskuttaja |Laskut| Intemetl Laskujen tulostusl

Tilinumera -tunus Drganizaatiopksikka
Demotit] |9999999-2 |

Lazkuttajan nimi Yhtevshenkila Puhelinnumero

IHiihtnknulu Oy IHeikki Hiktaia |n4nm 23123

Lahiozoite Yhtepzhenkilon s5hkopostiosoite

IHinnetie Iheikki.hiihtaia@hiihtukuulu.fi

Posztiozoik supaimkeasiakkaan myyjatunnus ja tarkistebieto

E-askujen Iahettajan tunhus
FIE417864781 94864132

Lisatiedat |

kujen valitaa: OROYFIHH

2. Paivitettyasi omat tietosi voit siirtyd Laskut -valilehdelle, jossa voit maaritella laskujen oletuksena
kaytettavan kielen ja lahetystavan. Mikali haluat, ettd lahettamistasi laskuista lahetetdén
automaattisesti kopio esim. tilitoimistolle, voit antaa tilitoimistosi e-laskuosoitteen Kopioiden saajan
tunnukseksi. Myds ostolaskuista voidaan valittda kopiot automaattisesti, tasta voit sopia erikseen
Osuuspankin kanssa.

Laskutugpalvelujen perustiedot / Maija Mall

Laskuttaja  Laskut Ilnternetl Laskujen tulostusl

Seuraavan laskun numera Tuoterekisterin alv-luckat
[17 117 N %z 38 % 4| %
Seuraava vite (iiman tarkistetta) 5 I % B I ¥ 7 I ¥ g I %
|1 2343027
3 | % 10| % 1 | % 12 | %
b aksuehto
I Dletusiuokka: [+ Oleta, etts hintoikin sisaltyy gk
o 1 x [~ Laske verollisila pksikkihinnaila
14 paivas
Wirvastyskorko, % ja vapaa teksh Oletukzena kaytettava lazkun kiel ja [ahetyztapa
|2 4 I Suomi / e-lazku [Firvoice-muoto) j
Laskukopioiden kieli ja lshetystapa
5 to)
K.opiniden saajan tunnus Kopioiden walittajan tunnus
FIEE4252 3524565454 OK.OYFIHH

ak. I Peruuta
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3. Kun asiakkaasi ilmoittaa e-laskuosoitteensa yrityksellesi, voit paivittaa sen asiakastietoihin Laskujen
maksajat -kohdassa, valitse Muokkaa rekisteria.

Il M akszajan tietojen muokkaus / pia-demo Ed
Aziakasnumero Hakulphenne rhtepshenkilo Puhelinnumero
[1 | | | |
Mimi Yhteypzhenkilon zakhkopostiosoite
|EIIIi Oppilas |
Mimen lizarivit paperi- ja sahkopostilaskuile Laskujen vastaanottaja, jos eilléheteté suoraan makzajalle
Hae Tk

| i e

I skun kigli ja lshetystapa \
ISuomi £ e-lasku [Finvoice-muota) LI

L ahiozoite E-lazkujen zaajan ja valittajan tunnukzet

IDppitie 1 |F|554?525?53?5532?81 IF'SF'BFIHH
Postiosoite LLizatisto [vain laskuttajan sizdizeen kayttoon]

IDD1 00 OPPILA, |\ I
5 shkopostiozoite [vain 2ahkopoztilazkuille] I aksuehio h akzuaika

| | | paivas
T -tunnus Organizaatioyksikko Vivastyskorko, prosentit ja wapaa teksti

| | | %

Oztajan kustannuzpaikka tme. ja tilicintiehdotuk zet

Walitze

4. Jos yrityksesi Internet-sivuilla on esimerkiksi kuvia tai tietoa tuotteista, voit halutessasi lisata
tuoterekisterissa tuotekohtaisia Internet-osoitteita. Antamastasi Internet-osoitteesta muodostuu linkki,
joka nakyy e-laskussa kyseisen tuotteen kohdalla.

Il Tuotetietojen muokkaus # pia-demo x|

Tuotenumero Tuote / palvel
5 IHii ]
b akzajien kapttama tuotenumerno Tuotteen /palvelun lizdtietojen Internet- oscute

I Ihttp A, zveitzinhiibtok eskuz fi/indes php tid=4&la=f

Fuzstannuzpaikka tms. Tilicintiehdotuk ze

Walitze
“Wapaat viestit [ enintdan 70 merkkia riville, pidemmat rivit | hyemmiksi 1
Oletusmaars rksikki r'ksikkiohinta I Siedtis al Ale-luokka
1 i 25,00 (1SS Elkn 1 et 22 % -
I I Laske verolizena I [ry ) _I

I Tuotteen yksikkohinta: 25,00 + aly 5,50 = 30.50

I Tuotkeen oletushinta: 25,00 + alv 5.50 = 20,50

Lisatieto, joka ei tuloztu laskulle
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2 E-laskujen luonti ja lahettdminen Kultalinkilla

1. Paaset tekemaan uutta e-laskua kohdasta Laskutuspalvelut ja valitse Muokkaa laskurekisteria.
Laskun vastaanottajan tiedot valittyvat automaattisesti laskupohjalle asiakasrekisteristd, kun haet
vastaanottajan tiedot laskulle. Laskurivit kohdassa lisdat tuotteet laskulle.

M Laskun lizays / Maija Malli

Makzajan aziak aznumernn tai hakulphenne

|
Maksaja

Wastaanottaja, jos ei lahetetd maksajalle

Lazkun kieli ja lahetystapa

Lisatietoa laskusta maksajalle

Muokkaa

Laskun paivays Lazkun numera bywian viite Oztajan tlausviite
[12.4.2006 ke =l e f f

Erapaiva Yiitenumero b akzuehto Wivastyskorko, % ja teksti
|26.4.2006 ke = [1234 30272 f B %

DOztajan kustannuspaikka tms. ja tilidintiehdotukset
Walitze

Mywian tiliging - Walitze |

Laskurivit I I Laskun surma: 0,00

™ Kopioi laskurivit seuraavalle laskulle
" Valitse lasku lhetettavaksi

Linkit I M aksumerkinnat I Tallenna | Sulie |

2. Valitse lasku lahetettavaksi, tallenna ja sulje. TAméan jalkeen laskun edessa nakyy OP-Pohjola-logo,
jolloin tiedat, etta lasku on valmiina lahetettavaksi pankkiin. Voit luoda useampia laskuja kerralla ja
lahettaa laskut yhdella kertaa pankkiin. Laskujen lahetys tapahtuu Kultalinkin valintarivin OP-Pohjola-
logoa painamalla.

Laskukopiot voit valita lahetettavaksi seuraavasti:
(Huom! Laskukopion vastaanottajan tiedot méaaritelladn Laskutuspalvelujen perustiedot kohdassa)

M Lazkut / pia-demo x
1] Avoinna| Erdpaivd 3 | Maksajan nimi | Maksettaval Maksettu | Lahetsty
o 74893 132004 ke Hihto-oppilas 1 7499 0.00 17.2.2004 ke 17:34:18
K] 61,00 1432005 ma Ol Oppilas §1.00 000

\Klikkaa laskurivia!

<| | ¥

[K] = Laskun kopio o walittu [5hetett3vaksi INa_pté kaikki lazkut LI
k.atzo kopiciden |shetysohie F1-nappaimella

Baportti Dusi Kopiai I Muaokkaa Poista Sulje I

Lazkun zaa katzeluniytolle kakzoiznapauttamalla tai ENTERIllE.
F.atzelunayton kautta paasee myos muokkaamaan
laskun maksumerkintoja, kommentteja ja kasittelykuittausta.
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3 Saapuneiden e-laskujen ja e-laskujen virhepalautteiden nouto Kultalinkilla

1. Saapuneet e-laskut ja lahetettyjen e-laskujen virhepalautteet haetaan Valitse noudettavat raportit -
kohdasta, valitse valilehti Laskutus.

Yalitze noudettavat raportit ja muut aineiztot / Demo X

TiIiraportitl K.otimaan maksujen palautteetl Ulkamaan raportitl Maksupéétel Tictopalvelut  Laskutus |

Valitse noudettavat laskut ja vithepalauteet

Saapuneet laskuaineistot
W Kaikki noutamattomat

Erat kkpp.n [ ohjeet F1-nappaimella |

Lahetettyien lazkuien vithepalauttest
¥ Kaikki noutamattomat

Erat kkpp.n [ ohjeet F1-nappaimella |

W Noudetut laskut ja vihepalauttest kasitellaan Kultalinkisss

2. Noudetut laskut saat auki valitsemalla ostolaskut etusivulta. Laskun saat auki "tuplaklikkaamalla™
laskurivia. Laskun paaset maksamaan valitsemalla Maksa.

_iol
Tilotteet
Kotimaan maksuje
Saap t viitem:
Ulkomaan maksuju
5 aapuvien ulkomz
Ulkomaiset tiliotte
Dstolaskut

Yksityiset raportit
(#-[&] Pankin lshettamat

Y alitze ostolaskut
Erapal -

Makzettava | Wite Tilille Laskuttaja I aksun tallentaja

_ Mayta rapartti ‘l Maksza | ’ Kopioi Paista Sulie

\/

3. Mahdolliset virhepalautteet saat auki valitsemalla etusivulta E-laskujen virhepalautteet. Virhepalaute
syntyy silloin, kun pankki ei jostain syysta pysty kasittelemaan tai jakamaan lahettamaasi e-
laskuaineistoa vastaanottajalle. Esimerkiksi jos laskun vastaanottajan e-laskuosoite on vaarin, saat
silloin virhepalautteen.
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Reskontrayhteydet Kultalinkista

1. Halutessasi lahettaa Kultalinkilla pankkiin erillisessa myyntireskontrassa luotuja, Finvoice-muotoisia
e-laskuja, valitse Muilla ohjelmilla tehtyjen aineistojen lahetys ja nouda aineisto myyntireskontrasta.

I Muilla ohjelmilla tehtyjen aineiztojen lahetys / Testiprtys

Lahetettavan aineiston laji

[E-laskut 15) =

Lahetettavien aineistojen kansio Yaihda |
P [CAKLDATA . \‘KLDMA Kopici |

Myynti-
reskontra Yhteinen Ajneistotiedostajen nimien hakuehto [ tuhia = kaikki tiedostat |
hakemisto
ja tiedostonimi

Loyptyneet aineistot

Ainziston iedosto 2 | Paivaps L | k.okn

[~ Paoista tiedosto, jos se |8hetys onnistuu

ok, | Puoista | Pemuta |

2. Halutessasi siirtaa Kultalinkilla noudettuja e-laskuja erilliseen ostoreskontraan, valitse Noudettavien
aineistojen jakelu ja lisda jakeluohje.

Yalitze noudettavat raportit ja muut aineistot / Testipritys

Tilirapartit | F.otimaan maksujen palautteet | Ulkomaan raportitl Maksupéétel Tietopalvelut  Laskutus

Walitze noudettawvat laskut ja virhepalautteet

Sa

;
Erat kkpp.n [ ohjeet F1-nappaimella |

Lahetettyien laskuien vithepalauttest MaAaarita osto-
[ Kaikki noutamathamat
reskontran

Erat kkpp.n [ ohjeet F1-nappaimella | iiainti
I Sljaintl

[~ Moudetut laskut ja vihepalautteet kasiteldan Kulalinkizsa

K.ansio, johon laskut ja vithepalautteet tallennetaan Yahda
IE:\KLDATA v

CHRLDATA

Ohielma, joka kapnniztetaan laskuien ja vithepalautteiden noudaon jalkeen Sk

I

Kaypnnizta

] Peruuta
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4 Henkildasiakaslaskutuksen aloittaminen
4.1 Laskuttajailmoituksen lahettdminen

Kun yrityksesi alkaa laskuttaa e-laskulla kuluttajia, lahettaa yrityksesi jokaiseen pankkiin erasiirron
kautta Laskuttajailmoituksen. Kun laskuttajailmoitus saapuu pankkiin, lisataan yrityksesi pankin
verkkopankkiin e-laskua tarjoavien yritysten listalle.

Laskuttajailmoitus on xml-muotoinen sanoma, ja sen voi tehda www.finvoice.info -sivulla. Lomake
I6ytyy kohdasta Yrityksen verkkolasku-> Tekniset kuvaukset-> Kuluttajan e-lasku nimella
Laskuttajailmoituksen tekeminen. Tallenna tehty tiedosto koneellesi ja l&heta se Kultalinkilla
erasiirtoon.

Laskuttajailmoituksen lahetys pankin erasiirtoon

Tehtyasi laskuttajailmoitukset www.finvoice.info -sivulla (xml-muotoinen), tallenna ne C:\KLDATA -
kansioon joko tiedoston oletusnimella (Laskuttajailmoitukset_uusi_vvvvkkpp.txt) tai nimella
Slkkpp.nnn (S=sakari, I=iivari) esim. S11025.1.

1. Avaa Kultalinkki ja valitse Kultalinkin Palvelut-valikosta kohta Lahetéa muiden ohjelmien tekemia
aineistoja.

2. Valitse Lahetettavan aineiston laji -kentén lopusta avautuvasta alasvetovalikosta Muut aineistot.
3. Napauta Lahetettavien aineistojen kansio -kentéan perassa olevaa C:\KLDATA-painiketta.

4. Ohjelma nayttaa Loytyneet aineistot -listalla C:\KLDATA -kansiosta l6ytyneet hakuehtojen
mukaiset aineistonimet.

Tiedosto Katae Pabehst  Pankkiphteys lkkunat Ohje
1 & [ E0&GHFR % M D @
1 [l Muilla ohjelmilla tehlyjen aineistojen lahetys / Testipnitys

[l Dstolask | Muuk aineistot =]
E-las ¢ R ;
D Lahetettavien sineistojen kansio Vahda I Ed|
| IB:'\KI.DATA Kopioi -
b e CAKLDATA |—] ]

—— [ Poista tiedasto, jos sen lshelys onnistu

5. Valitse tallettamasi aineisto ja paina OK-painiketta.


http://www.finvoice.info/
http://www.finvoice.info/
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6. Kirjoita Aineiston lahetystiedot -naytolla Erasiirtopalvelun tarvitsema aineiston tunniste -
kenttdan Sl.

7. Tallenna tieto OK-painikkeella.

8. Lahetyspyynté on muodostunut ja voit sulkea nayton Sulje-painikkeella.
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9. Painettuasi Sulje-painiketta voit l[&hettdd aineiston pankkiin painamalla OP-Pohjola-logoa.
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4.2 Henkildasiakkaiden lahettamien e-laskujen vastaanottoilmoitusten kasittely Kultalinkilla

Kultalinkilla voit avata henkildasiakkaiden lahettamét e-laskujen vastaanottoilmoitukset.

1. Valitse E-laskujen vastaanottoilmoitukset

& Kultalinkki - \ _ O] x|
Tiedosto  kapttdia  Palvelut Pankkighteps  |kkunat Dhie
1z EYEL0pE8% B © S8

Ohigita gaa F1-nappaimell3.

2. Valitse listalta se vastaanottoilmoitus, jota haluat tarkastella

M E-laskujen vastaanottoilmoitukset / i Putiikki

E-laskujen vastaanaottailmaitukset

O Ibz1z21 2562006 su Uusi b atti M allik as FIBS30001 800027915 / PSPEFIHH
O Ibz122 1992008 ma  Uusi E-LASKUASIAKAS C
O bz1221

FI4859227715335252 / OKOYFIHH
1992005 ma  Paisto

E-LASKUASIAKAS C FI4853227715335252 / OKOYFIHH

1]

Fenpiar Faista Sulie

3. Paivita ilmoituksen tiedot asiakakkaan tietoihin.
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