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E-fakturering i op.fi for foretag

Sandning av e-fakturor

Du kommer till e-fakturatjansterna via Konton, betalningar och fakturering i menyn.

E-fakturor
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Visa e-fakturorna for tiden (enligt fakturans

14.06.2018 - 14.08.2019
prungliga férfallodag)

Konton .
FORFALLODAG FAKTURERARENS NAMN STATUS (© Osuuspankki - Google Chrome

| @ OP Osuuskunta [FI] | https:// UM op fi/legacy/Sv/Sivukans.

Betalningar Du har inga e-fakturor enligt givna sokkriterier.

Valutakurser

X

Materialoverforin . STANC
¢ Visa fakturorna enligt status

7
Valutahandel (5 Du kan titta pa fakturorna enligt
betalningens/fakturans status. Statusen anger i vilket

H e Do uanstarioe skede betalningen befinner sig: inte godkand, vantar,

betalningsrorelse . X
under behandling, betalad, betalningen har skett i
. realtid, véntar pa tackning, saknar tackning,
annullerad och bristfallig.

P& den forsta fliken, E-fakturor, finns en férteckning over de upprattade e-fakturorna och fakturornas
status. Du kan soka fakturor med sokfunktionerna i forteckningen, t.ex. tidsperiod eller kundens
namn. P3 ingangssidan finns ocksa meddelanden om ankomna felreturer och e-fakturabestallningar.

Det ar latt att sanda fakturor via op.fi for foretag. Du kan fardigt mata in ditt foretags grunddata samt
produkt- och kunddata i tjansten. Du kan valja att en faktura ska sandas som e-faktura eller som
pappersutskrift. Du kommer till faktureringen via knappen Sand e-faktura under rubriken E-fakturor.

YRPO MONITOROIN

) Ingangssidan

/éj\) Konton, betalning och Ny e-faktura Kunder Produkter Installningar Felreturer
&i/ fakturering =
Hamtning av e-fakturor
Konton
Betalningar @ Alla fakturor som du sant har inte kunnat sandas till mottagarna. Du har fétt 4 st.
felreturer som galler fakturorna.
Valutakurser > Behandla felreturer for e-fakturor
Materialéverforing o v
For tidsperioden 14.06.2018 - 14.08.2019
Valutahandel £
datum ® forfallodag
Information om tjanster for
betalningsrorelse Enligt kundens namn
E-Gakdiner - Fakturor som visas pa alla ocksd kopior Hamta
listan
Sand e-faktura D
E-fakturatjanstens installningar Fakturor som motsvarar sokvillkoren 1-4 / 4
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Du kan fardigt mata in ditt foretags grunddata samt produkt- och kunddata i tjansten. Du kan valja
att en faktura ska sandas som e-faktura eller som pappersutskrift. Pa tjanstens ingangssida ser du de
senast sanda fakturorna. Aldre fakturor kan du soka med sokfunktionen. | frteckningen ser du ocksd
de sanda fakturornas status.

@ oP Sand e-faktura

— E-fakturering Ny e-faktura Kunder Produkter Installningar Felreturer

) Ingangssidan
/

7
N
(@\ Konton, betalning och
N

2/ fakturering

amtning av e-fak

betalda
@ Alla fakturor s

at sandas till mottagarna. Du har fatt 4 st.

Konton -
felreturer som sanda
> Behand|a fel or
Betalningar halvfardiga
Valutakurser For tidsperioden handlagda 14)08.2019

korrigerade
Materialéverforing terad ¢/ forfallodag
annullerade

Valutahandel [£ Enligt kundens namn

felaktiga

Fakturor som visas p& alla ocksd kopior

Information om tjanster for
betalningsrarelse

listan

E-fakturor &
Fakturor som motsvarar sokvillkoren 1-4 / 4
Sand e-faktura
FAKTURANS FORFALLD- FAKTURABETALARE TYP AV FAKTURANS SUMMA
E-fakturatjanstens instéllningar DATERING + DAG FAKTURA STATUS (INKL
Installningar

Pa fliken Installningar kan du andra féretagets grunddata samt grunddata som galler e-fakturor, till

exempel krediteringskontot. Via instéllningarna kan du ocksa valja en mottagare till fakturakopior, till
exempel ditt foretags bokférare. Tjansten styr dig till granskning av installningarna da du loggar in i

e-fakturatjansten for forsta gangen. Installningarna maste valjas innan faktureringen inleds.

YRPO MONITOROINTI YRITYS f% BYT KUNDPROFIL

Sand e-faktura
(’;‘”\ Ing&ngssidan
N/

E-fakturering Ny e-faktura Kunder Produkter Felreturer

% Konton, betalning och .
=/ fakturering
Kontaktuppgifter [J w Sandning av fil

Konton .
(méarkta med en asterisk * ar obligatoriska)

Betalningar
E-fakturaadress 003743210171

Valutakurser )
Férmedlarkod p& E-fakturorna OKOYFIHH

Materialdverfaring FO-nummer 43210171

Valutahandel [£ * Namn YRPO MONITOROINTI Y

Information om tjanster for
betalningsrarelse
Organisationsenhet (EDI)

HEAD . EDI-koden kan bestd av 12-17 tecken, och den bildas p& foljande

Sand e-faktura satt: landskod 0037 + FO-nummer + eventuell specifikation.

* Postadress OP PALVELU O

E-fakturatjanstens installningar
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Sandning av fakturerarmeddelande

Du kan sanda fakturerarmeddelanden via Sandning av fil pa fliken Installningar. Ett fakturerarmed-
delande ska sandas da konsumentkunder faktureras med e-faktura och/eller direktbetalning. Du kan
gora upp ett fakturerarmeddelande med ett program som 6ppnas via lanken Laskuttajailmoituksen
teko pa de finsksprakiga sidorna pa Finans Finlands webbplats. Spara filen som upprattats med pro-
grammet i din dator. Efter det kan du hamta den via knappen Hamta fil och sénda den via knappen
Sand. Ett fakturerarmeddelande ska sédndas separat till varje finansiellt institut, och for det debiteras
serviceavgifter i enlighet med servicetariffen.

& or

YRRO MONITOROINTI YRITYS [ &8 eyt kunoproAL

Sand e-faktura
.

3'3"_'/ Ing&ngssidan

Konton, betalning och R E-fakturering Ny e-faktura Kunder Produkter Installningar Felreturer
fakturering
Kontaktuppgifter | E-fakturornas basuppgifter | Fakturakopians mottagare {C Sandning av fil
Konton . ‘ .
Du kan pé en gang sdnda flera filer som innehdller antingen fakturerarmeddelanden eller
) mottagningsférslag. Godkanda filformat ar.txt och xml.
Betalningar

Valutakurser

Materialdverfaring v
Valutahandel [
Inga sanda material

Information om tjanster for
betalningsrorelse

E-fakturor ~
Sand e-faktura

E-fakturatjanstens installningar

Kundregister

Du kan spara uppgifter om foretagets kunder i kundregistret. Uppgifterna om en ny kund kan sparas i
registret ocksa da en ny faktura upprattas.

e or

N
) Ingéngssidan
(E) vt

Konton, betalning och . E-fakturering Ny e-faktura o Produkter Installningar Felreturer
fakturering
@ E-fakturabestallningar
Konton

Du kan ange Gp Bkvillkor och precisera SoRmin

YRPO MONITOROINTI YRITYS ‘ BYT KUNDPROFIL

Sand e-faktura

gen till vald uppgift, t.ex. kundnummer.

Betalningar v

Valutakurser Med kundens namn

Med kundnumret

Med kundens namn

Kunder som motsvarar s Med FO-numret

Materialéverforing

Lagg till ny »

Valutahandel [

Information om tjénster for
betalningsrérelse

Med e-fakturaadressen

-NUMMER
Med postkontoret POSTKONTOR

S s i . 1 Testi Asiakas Helsinki
3 Testi Elasku 1134567-0 Helsinki
Sand e-faktura
2 Testi Teuv Helsinki
E-fakturatjanstens installningar 4 YRPO monitorointi yritys 4321017-1 Helsinki
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op

—
<\“§) Ingéngssidan
Konton, betalning och ~ E-fakturering Ny e-faktura Produkter Installningar Felreturer

fakturering
Lagg till kund

Sand e-faktura

Konton

(markta med en asterisk * ar'pbligatoriska)
Betalningar

* Kundnummer 5
Valutakurser

* Kundens namn
Materialéverforing
Valutahandel [ ® E-faktura

* Fakturans leveranssatt

Direktbetalning
Svartvit utskrift, postklass Economy (Utskriftstjansten)

Information om tjanster for
g Fargutskrift, postklass Priority (Utskriftstjansten)

betalningsrorelse

* E-fakturaadress
E-fakturor ~

* Formedlarkod
Sand e-faktura

Organisationsenhet (EDI)

E-fakturatjanstens installningar

Under rubriken E-fakturabestallningar sparas uppgifterna om e-faktura- och direktbetalningsbestall-
ningar som konsumentkunder har sant till foretaget.

Produktregister

| produktregistret kan du spara de produkter och tjanster som foretaget saljer. En ny produkt eller
tjanst kan sparas i produktregistret ocks& da en ny faktura upprattas.

€ or

<@ Ingéngssidan

YRPO MONITOROINTI YRITYS S8 BYT KUNDPROFIL

Sand e-faktura

Konton, betalning och . E-fakturering Ny e-faktura Kunder Installningar Felreturer
fakturering
Produkter
Konton v
Betalningar v Du kan avge dnskat skvillkor och precisera sokningen till vald uppgift, t.ex. produktnummer.

Valutakurser
Ange sokvillkor
Materialdverforing
Sok pa produktnummer

Valutahandel [
Hamta Lagg till ny »

Information om tjanster for

betalningsrarelse
Produkter som hittats 1-1/1

E-fakturor ~

PRODUKTNUMMER PRODUKTENS NAMN MOMSKLASS ENHETSPRIS
Sand e-faktura

Tuote 1 Tuotteen nimi - 1,000

P Galavsetitestens featSleieess
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€ or

Sand e-faktura

/E;f\‘ I d
{ ) Ingangssidan
=

fakturering
Lagg till produkt
Konton /

(markta med en asté

Konton, betalning och E-fakturering Ny e-faktura Kunder Installningar Felreturer

igk * ar obligatoriska)

Betalningar

* Produktnummer
Valutakurser
* Namn
Materialoverféring
* Produktens enhet

Valutahandel [

* Produktens enhetspris euro

Information om tjanster for

. . ® Det meddelade priset inkluderar moms
betalningsrorelse

Moms raknas pa det meddelade priset
E-fakturor e

Momsklass

Sand e-faktura

E-fakturatjanstens installningar % (tom = ingen

@ OP E-fakturering My e-faktura Kunder Instaliningar Felreturer
Lagg till produkt

[#1) Ingangssidan (mérkta med en asterisk * ar obligatoriska)

= * Produktnummer
() Kenton, betalning och
S) fakturering

* Namn
Konton * Produktens enhet
Betalningar * Produktens enhetspris euro
Valutakurser ® Det meddelade priset inkluderar moms
Moms raknas pi det meddelade priset
Materialaverfaring - ~
K =
Valutahandel [ Momsklass % (tom = ingen
momsklass)

Information om tianster for
betalningsrarelse Forsaljarens kontering per produkt
E-fakturor Produktens webbadress som visas p&

fakturan
Sand e-faktura

Fri text

E-fakturatjanstens instaliningar

Referensriknare

. Produktspecifik tillaggsinformation som inte visas pd e-fakturan
Multi-valutakoncernkonto [2'

) ) Finansiering

‘Z]) Placeringar Aterstiende antal tecken: 512

Minneslista for upprattande och sandning av faktura

1. Borja uppratta en ny faktura pa fliken Ny e-faktura. Du kan andra avsandarens uppgifter pa
fliken Installningar.

2. Valj kund som ska faktureras. Du kan valja kunden fran en fardig kundférteckning eller via
knappen Lagg till ny lagga till som ny kund pa den faktura som skapas.

3. Valj produkt eller tjanst som fakturan galler. Du kan valja en produkt fran en fardig forteck-
ning eller via knappen Lagg till ny lagga till som ny produkt pa den faktura som skapas.

4. | fakturauppgifter ska du ocksa lagga till bl.a. fakturans nummer och referensnummer samt
forfallodag. Du kan ocksa andra forvalda uppgifter, t.ex. andra fakturanumret till ett storre
och valja ett referensnummer som inte har anvants.
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5. Via Lasning av fakturan kan du granska fakturans innehall och sanda fakturan genom att
klicka pa Sand. Via knappen Foregaende kan du ga tillbaka till tidigare visningar for att
andra fakturans innehall. Du kan ocksa spara fakturan som halvfardig.

e op

) Ingdngssidan

g "\‘] Kaviti, betalning och ’ E-fakturering o Kunder Produkter Installningar Felreturer
\_/ fakturering

Skapa ny e-faktura

YRPO MONITOROINTI YRITYS S8 BYT KUNDPROFIL |

Sand e-faktura

Konton

Betalningar

Faktura- Lasning av faktura

uppgifter

Sokning av kund Sokning av produkter

alutassey Avsandarens uppgifter uppra

Materialoverforing Avsandare YRPO MONITOROINTI YRITYS
Valutahandel [Z Fakturerarens kod 003743210171 OKOYFIHH
Information om tjanster for Krediteringskonto Fl48 5000 0120 3104 03

betalningsrorelse
Kopia péa faktura -
E-fakturor

Sand e-faktura

E-fakturatianstens instéllninaar
Felreturer
Du far en felretur om en faktura inte nar sin mottagare. Problemet kan bero till exempel pa bristfal-
liga uppgifter om mottagaren. Du ser felreturerna pa ingangssidan till e-faktureringen och du kan

behandla dem via knappen Behandla e-fakturornas felreturer.

Vid behov far du hjalp med tolkningen av felreturer via telefontjansten for foretagskunder Foretags-
och betalningsrorelsetjanster 0100 05151 (mén.—fre. kl. 8-22).

Mottagning av e-fakturor

Du kommer till e-fakturatjansterna via Konton, betalningar och fakturering i menyn. Da du klickar pa
knappen E-fakturor, far du fram de ankomna e-fakturor som inte godkants.
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YRPO MONITORQINTI YRITYS @1 BYT KUNDPROFIL

@ Ingangssidan
Konton, betalning och N
fakturering

Konton v

Visa fakturorna enligt deras status

Visa e-fakturorna for tiden (enligt fakturans
ursprungliga forfallodag)

‘ Inte godkand

FORFALLODAG FAKTURERARENS NAMN {URD

ST Godkand, vantar pa forfallodag

Betalningar v Du har inga e-fakturor enligt givna sokkriterier. Betalad

Valutakurser Annan
Materialdverforing v

Valutahandel [£

Information om tjanster for
betalningsrorelse

Sand e-faktura Kundtjanst >  Hitta kontor > Vanliga frigor > (T)

E-fakturatjanstens installningar

Foretagets e-fakturaadress och information om forvaringen

Du far fram foretagets e-fakturaadress och information om férvaringen av e-fakturor via knappen E-
fakturatjanstens installningar.

Y UP

E-fakturatjanstens installningar

:

[1) Ingangssidan

Konton, betalning och Ert foretag kan ta emot e-fakturor till natbanken genom att meddela sin e-fakturaadress
fakturering direkt till faktureraren.
Konton Z
Foretagets e-fakturaadress
EetaliingC : E-fakturaadress: 00272222571 OKOYFIHH
Valutakurser - -
Forvaring av e-fakturor
Materialoverforing ,

Mina e-fakturor ® tva dr, den avgiftsfria tid som banken erbjuder

forvaras:

Valutahandel [ R . ) . . . : > .
langre an tva ar, varvid en avgift enligt servicetariffen debiteras for

Information om tjanster for forvarigen av.e-fakturor

betalningsrorelse

E-fakturor Avbryt

Sand e-faktura

E-fakturatjanstens installningar



